שימוש במחשב האישי בחיי היומיום – סדנת לימוד והדרכה למתחילים
ראשי פרקים:
1. הכרת המחשב: רכיבי חומרה ומושגים בסיסיים (2 מפגשים).
2. התקנה ואופן שימוש בתוכנות שימושיות (2 מפגשים). 
3. גלישה וחיפוש נכון באינטרנט.

4. פתיחה וניהול של חשבון אימייל.  
קהל יעד:
אנשים עם ידע מינימלי במחשבים, או ללא ידע.
מבנה הסדנה:
6 מפגשים בני שעתיים.

שיטות הדרכה:
1. הדרכה פרונטלית.
2. הדגמה.
3. תרגול (ינתנו שיעורי בית להטמעת החומר).
4. הדרכה אישית.
אמצעי הדרכה:
1. מרכז הדרכה:

1.1. רשת מחשבים בשליטה מרכזית, או כמה מחשבים בדידים.
1.2. לוח (רצוי אלקטרוני, או נייר).
1.3. מקרן + מסך.
2. משתתפים:

2.1. מחשב נייד (אופציונלי).
מפגש ראשון:
רכיבי חומרה בסיסיים:

1. כפתורי הפעלה ושקעים.
2. חיבור מקלדת, מסך, עכבר ומדפסת למחשב.
3. טיפול בתקלות נפוצות.
4. הכרת המקלדת.
מפגש שני:
מושגים בסיסייים:
1. דיסק קשיח, כוננים (DRIVE).
2. זיכרון פנימי, יחידת עיבוד מרכזית (CPUׂ).

3. תיקיות (FOLDERS) וקבצים (FILES).

4. ניווט במחשב. 
מפגש שלישי:
מערכת הפעלה:
חלונות 7.
מפגש רביעי: 
 תוכנות אופיס של MICROSOFT:

1. מעבד תמלילים WORD.
2. גיליון אלקטורני EXCEL.
מפגש חמישי:
 גלישה וחיפוש נכון באינטרנט:

1. הסבר כללי על רשת האינטרנט (שרתים, כתובות, מהירות גלישה, אופציות אינטרנט וכו')
2. דפדפנים פופולאריים: Explorer, Chrom, Firefox
3. שיטות גלישה (שמירת כתובות אתרים בFavorite , שליפת כתובות אתרים מהסטורית הגלישה וכו')

4. שיטות חיפוש (חיפוש לפי מילים, חיפוש באמצעות מחרוזות וכו')

מפגש שישי:
פתיחה וניהול של חשבון אימייל:
1. אופציות בחירה: ספקי אינטרנט (אינטרנט זהב, נטוויז'ן, בזק בינלאומי וכו'), חברות בינלאומיות (גוגל, הוטמייל, יאהו וכו')
2. שליחה, קידום וקבלת אימייל, סוגי דואר (נכנס, יוצא = נשלח, טיוטות, Spam וכו')

